
คู�มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีป�ายตามพระราชบัญญัติภาษีป�าย 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:องค�การบริหารส�วนตำบลบ�องต้ี  อำเภอไทรโยค  จังหวัดกาญจนบุรี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การรับชำระภาษีป)ายตามพระราชบัญญัติภาษีป)าย 
2. หน�วยงานเจ&าของกระบวนงาน:องค�การบริหารส�วนตำบลบ�องต้ี อำเภอไทรโยค จังหวัดกาญจนบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:รับแจ�ง  
5. กฎหมายท่ีให&อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข&อง: 

1) 
2)   

พระราชบัญญัติภาษีป�ายพ.ศ.2510 
พระราชบัญญัติภาษีป�าย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2534 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให&บริการ: ท�องถ่ิน  
8. กฎหมายข&อบังคับ/ข&อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พ.ร.บ.ภาษีป)ายพ.ศ.2510  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข&อกำหนด ฯลฯ 15วันทำการ 
9. ข&อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียต�อเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน&อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ&างอิงของคู�มือประชาชน [สำเนาคู�มือประชาชน] การรับชำระภาษีป)ายตามพระราชบัญญัติภาษีป)ายองค�การบริหาร

ส�วนตำบลบ�องต้ี 19/07/2558 19:04  
11. ช�องทางการให&บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการส�วนการคลั งองค&การบริหารส�วนตำบลบ)อง ต้ีอำเภอไทรโยค จังหวัดกาญจนบุรี
โทร.034686433/ติดต�อด)วยตนเองณหน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป2ดให)บริการวันจันทร&ถึงวันศุกร& (ยกเว)นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ&ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) 
2)   

พระราชบัญญัติภาษีป�ายพ.ศ.2510 
พระราชบัญญัติภาษีป�าย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2534 

หมายเหตุ :- เหตุผลในการประกาศใช�พระราชบัญญัติฉบับนี้คือโดยท่ีพระราชบัญญัติภาษีป)าย พ.ศ.2510 ได�ใช�บังคับมาเปDน
เวลานานแล�วสมควรปรับปรุงบทบัญญัติว�าด�วยการยกเว�นภาษีการกำหนดอัตราภาษีการยื่นแบบแสดงรายการภาษีการ
ประเมินภาษีการชำระภาษีการบังคับชำระภาษีค�างการคืนเงินค�าภาษีอัตราเงินเพ่ิมและการอุทธรณ�ตลอดจนปรับปรุงบท



กำหนดโทษให�สอดคล�องกับสภาพการณ�และสภาวะเศรษฐกิจปHจจุบันหรือให�เหมาะสมยิ่งข้ึนจึงจำเปDนต�องตรา
พระราชบัญญัตินี้ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ�าของป)ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป)าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให�พนักงานเจ�าหน�าท่ี
ตรวจสอบความครบถ�วน
ถูกต�องของเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน องค�การบริหาร
ส�วนตำบลบ�องต้ี
อำเภอไทรโยค
จังหวัดกาญจนบุรี 

(1. ระยะเวลา : 1 
วัน  (ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปK)) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการป)ายตาม
แบบแสดงรายการภาษีป)าย 
(ภ.ป.1) และแจ�งการ
ประเมินภาษี 
 

30 วัน องค�การบริหาร
ส�วนตำบลบ�องต้ี
อำเภอไทรโยค
จังหวัดกาญจนบุรี 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ
จากวันท่ียื่นแสดง
รายการภาษีป)าย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ�าของป)ายชำระภาษี 
 

15 วัน องค�การบริหาร
ส�วนตำบลบ�องต้ี
อำเภอไทรโยค
จังหวัดกาญจนบุรี 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วันนับ
แต�ได�รับแจ�งการ
ประเมิน (กรณี
ชำระเกิน 15 วัน
จะต�องชำระเงิน
เพ่ิมตามอัตราท่ี
กฎหมายกำหนด) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน 
13. งานบริการนี้ผ�านการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล&ว  
ยังไม�ผ�านการดำเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 



15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู&ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ (หรือบัตรท่ีออกให�โดย
หน�วยงานของรัฐพร�อม
สำเนา) 

2) สำเนาทะเบียนบ�าน - 1 1 ฉบับ - 

3) 

แผนผังแสดงสถานท่ีตั้ง
หรือแสดงป)าย
รายละเอียดเก่ียวกับ
ป)ายวันเดือนปKท่ีติดต้ัง
หรือแสดง 

- 1 0 ฉบับ - 

4) 

หลักฐานการประกอบ
กิจการเช�นสำเนาใบ
ทะเบียนการค�าสำเนา
ทะเบียนพาณิชย�สำเนา
ทะเบียนภาษีมูลค�าเพ่ิม
(ถ�ามี) 

- 0 1 ฉบับ - 

5) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
พร�อมสำเนา) 

6) 
สำเนาใบเสร็จรับเงิน
ภาษีป)าย (ถ�ามี)  

- 0 1 ฉบับ - 

7) 
หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให�
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู&
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
15. ค�าธรรมเนียม 
1) (1) ป�ายท่ีมีอักษรไทยล&วนให&คิดอัตรา  10 บาทต�อห&าร&อยตารางเซนติเมตร 



(2) ป�ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต�างประเทศและหรือปนกับภาพและหรือเครื่องหมายอ่ืนให&คิดอัตรา  100 
บาทต�อห&าร&อยตารางเซนติเมตร 
   (3) ป�ายดังต�อไปนี้ให&คิดอัตรา 200 บาทต�อห&าร&อยตารางเซนติเมตร 
       (ก) ป�ายท่ีไม�มีอักษรไทยไม�ว�าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆหรือไม� 
       (ข) ป�ายท่ีมีอักษรไทยบางส�วนหรือท้ังหมดอยู�ใต&หรือต่ำกว�าอักษรต�างประเทศ 
ค�าธรรมเนียม ตามท่ีระบุไว�ข�างต�น 
หมายเหตุ (รายละเอียดค�าธรรมเนียมตามหลักเกณฑ&พระราชบัญญัติภาษีป�ายพ.ศ. 2510 และแก)ไขเพ่ิมเติมถึง
ป?จจุบันพ.ศ. 2534) 

16. ช�องทางการร&องเรียน 
1) ช�องทางการร&องเรียนองค�การบริหารส�วนตำบลบ�องต้ี  อำเภอไทรโยค  จังหวัดกาญจนบุรี  โทร.034686433 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร&องเรียนศูนย�บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู)ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

17. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) 1. แบบแจ�งรายการเพ่ือเสียภาษีป)าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ�ภาษีป)าย (ภ.ป. 4) 

- 
2) แบบยื่นอุทธรณ�ภาษีป)าย (ภ.ป. 4) 

- 
18. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ> 20/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสำนักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทำโดย องค�การบริหารส�วนตำบลบ�องต้ี

อำเภอไทรโยคจังหวัดกาญจนบุรีสถ.
มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 
 


