
คู�มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตจัดต้ังตลาด 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค�การบริหารส�วนตำบลบ�องตี้  อำเภอไทรโยค  จังหวัดกาญจนบุร ี
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
2. หน�วยงานเจ%าของกระบวนงาน:องค�การบริหารส�วนตำบลบ�องตี้  อำเภอไทรโยค  จังหวัดกาญจนบุร ี
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให%อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข%อง: 

1) กฎกระทรวงว�าด�วยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 
2) ข�อบัญญัติองค�การบริหารส�วนตำบลบ�องตี้  เรื่อง ตลาด 
3) ควบคุมอาคารพ.ศ.2522 
4) พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 แก�ไขเพ่ิมเติมพ.ศ.2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให%บริการ: ท�องถ่ิน  
8. กฎหมายข%อบังคับ/ข%อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข%อกำหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ข%อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต�อเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน%อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ%างอิงของคู�มือประชาชน [สำเนาคู�มือประชาชน] การขออนุญาตจัดตั้งตลาดองค�การบริหารส�วนตำบลบ�องตี้ 20/07/2558 01:31  
11. ช�องทางการให%บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการองค�การบริหารส�วนตำบลบ�องตี้ อำเภอไทรโยค จังหวัดกาญจนบุรี โทร 034686433/ติดต�อด�วยตนเองณ
หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป/ดให�บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น.    
(มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ< วิธีการ เง่ือนไข(ถ%าม)ี ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ�วิธีการ 
ผู�ใดประสงค�ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว�นกระทรวงทบวงกรมราชการส�วนท�องถ่ินหรือองค�กรของรัฐท่ีได�จดัตั้งตลาดข้ึนตามอำนาจหน�าท่ี
แต�ต�องปฏิบัตติามข�อกำหนดของท�องถ่ิน) ต�องยื่นขออนุญาตต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนักงานเจ�าหน�าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคำขอตาม
แบบฟอร�มท่ีกฎหมายกำหนดพร�อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข�อกำหนดของท�องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝJายท่ีรับผดิชอบ (ระบุ) 
 2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไว�ในข�อกำหนดของท�องถ่ิน) 
 (1) ผู�ประกอบการต�องยื่นเอกสารท่ีถูกต�องและครบถ�วน 
 (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต�องถูกต�องตามหลักเกณฑ� (ตามข�อกำหนดของท�องถ่ิน) 



(4) ตามหลักเกณฑ�วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส�วนท�องถ่ินกำหนดไว�ในข�อกำหนดของท�องถ่ิน 
ข�อบัญญัติองค�การบริหารส�วนตำบลบ�องตี้  เรื่อง ตลาด 
หมายเหตุ : ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู�มือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าท่ีได�รับเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรยีบร�อย
แล�วและแจ�งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล�วเสรจ็ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู�ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพร�อม
หลักฐานท่ีท�องถ่ินกำหนด 
 

15 นาที องค�การบริหารส�วน
ตำบลบ�องตี้อำเภอ
ไทรโยคจังหวัด
กาญจนบุร ี

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบความถูกต�อง
ของคำขอและความครบถ�วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณไีม�ถูกต�อง/ครบถ�วน
เจ�าหน�าท่ีแจ�งต�อผู�ยื่นคำขอให�
แก�ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ
หากไม�สามารถดำเนินการได�ใน
ขณะน้ันให�จัดทำบันทึกความ
บกพร�องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให�
เจ�าหน�าท่ีและผู�ยื่นคำขอลงนาม
ไว�ในบันทึกน้ันด�วย 
 
 

1 ช่ัวโมง องค�การบริหารส�วน
ตำบลบ�องตี้อำเภอ
ไทรโยคจังหวัด
กาญจนบุร ี

(หากผู�ขอใบอนุญาต
ไม�แก�ไขคำขอหรือไม�
ส�งเอกสารเพ่ิมเติมให�
ครบถ�วนตามท่ี
กำหนดในแบบบันทึก
ความบกพร�องให�
เจ�าหน�าท่ีส�งคืนคำขอ
และเอกสารพร�อม
แจ�งเปLนหนังสือถึง
เหตุแห�งการคืนด�วย
และแจ�งสิทธิในการ
อุทธรณ� (อุทธรณ�ตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ�าหน�าท่ีตรวจสถานท่ีด�าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต�องตามหลักเกณฑ�ด�าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณไีม�ถูกต�องตามหลักเกณฑ�
ด�านสุขลักษณะแนะนำให�
ปรับปรุงแก�ไขด�านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน องค�การบริหารส�วน
ตำบลบ�องตี้อำเภอ
ไทรโยคจังหวัด
กาญจนบุร ี

(กฎหมายกำหนด
ภายใน 
30 วันนับแต�วันท่ี
เอกสารถูกต�องและ
ครบถ�วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให%บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

(ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจ�งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม�อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ�งการอนุญาตแก�ผู�ขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ท�องถ่ินกำหนดหากพ�นกำหนด
ถือว�าไม�ประสงค�จะรับใบอนุญาต
เว�นแต�จะมเีหตหุรือข�อแก�ตัวอัน
สมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาต 
แจ�งคำสั่งไม�ออกใบอนุญาตจัดตั้ง
ตลาดแก�ผู�ขออนุญาตทราบพร�อม
แจ�งสิทธิในการอุทธรณ� 
 
 

8 วัน องค�การบริหารส�วน
ตำบลบ�องตี้อำเภอ
ไทรโยคจังหวัด
กาญจนบุร ี

(ในกรณีท่ีเจ�า
พนักงานท�องถ่ินไม�
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม�อาจมีคำสั่ง
ไม�อนุญาตได�ภายใน 
30 วันนับแต�วันท่ี
เอกสารถูกต�องและ
ครบถ�วนให�แจ�งการ
ขยายเวลาให�ผู�ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกว�าจะพิจารณา
แล�วเสร็จพร�อมสำเนา
แจ�งสำนักก.พ.ร. 
ทราบ)) 

5) 

- 
 

ชำระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาต) 
แจ�งให�ผู�ขออนุญาตมาชำระ
ค�าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท�องถ่ินกำหนด 
 
 

1 วัน องค�การบริหารส�วน
ตำบลบ�องตี้อำเภอ
ไทรโยคจังหวัด
กาญจนบุร ี

(กรณีไม�ชำระตาม
ระยะเวลาท่ีกำหนด
จะต�องเสยีค�าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร�อยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีค�าง
ชำระ)) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ผ�านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล%ว  
ยังไม�ผ�านการดำเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู%
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 



ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู%
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) สำเนาทะเบียนบ�าน - 1 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 
จำนวนเงินท่ีค�าง
ชำระ) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 
หลักฐานท่ีแสดงการ
เปLนผู�มีอำนาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู%
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แผนท่ีโดยสังเขป
แสดงสถานท่ีตั้ง
ตลาด 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 

ใบรับรองแพทย�ของ
ผู�ขายของและผู�ช�วย
ขายของในตลาด
หรือหลักฐานท่ีแสดง
ว�าผ�านการอบรม
เรื่องสุขาภิบาล
อาหารตามหลักสูตร
ท่ีท�องถ่ินกำหนด 

- 1 1 ฉบับ - 

16. ค�าธรรมเนียม 
1) อัตราค�าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังตลาดฉบับละไม�เกิน 1,000 บาทต�อปG(อัตราค�าธรรมเนียมคิดตามประเภทของตลาดท่ีระบุใน

ข%อบัญัติองค<การบริหารส�วนตำบลบ%องต้ีเร่ืองตลาด) 
บัญชีอัตราค�าธรรมเนียม 
ท%ายข%อบัญญัติองค<การบริหารส�วนตำบลบ%องต้ี 
เร่ือง ตลาด  

ลักษณะตลาด พ้ืนที่  (ตร.ม.) 
อัตราค�าธรรมเนียม 

บาท/ปG 

1. ตลาดประเภทท่ี  1 

2. ตลาดประเภทท่ี  1 

100 – 5,000  ตร.ม. 

5,000 ตร.ม.  ขึ้นไป 

500 

1,000 



3. ตลาดประเภทท่ี 2 

4. ตลาดประเภทท่ี  2 

5. ตลาดประเภทท่ี  3  (ตลาดนัด

เคล่ือนท่ีชั่วคราว) 

6. ตลาดประเภทท่ี  3 

100 – 5,000  ตร.ม. 

5,000 ตร.ม.  ขึ้นไป 

100 – 5,000  ตร.ม. 

 

5,000 ตร.ม.  ขึ้นไป 

500 

1,000 

300 บาท /คร้ัง 

 

500 

หมายเหตุ (รายละเอียดการคิดค�าธรรมเนียมตามบัญชีอัตราค�าธรรมเนียมท�ายข�อบัญตัิองค�การบรหิารส�วนตำบลบ�องตี้ เรื่อง ตลาด) 
 

17. ช�องทางการร%องเรียน 
1) ช�องทางการร%องเรียนองค�การบริหารส�วนตำบลบ�องตี้อำเภอไทรโยคจังหวัดกาญจนบุรีโทร 034686433 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร%องเรียนศูนย�บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรฐัมนตร ี

หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก
เขตดสุิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย�างแบบฟอร<ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ< 20/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสำนักงานก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดทำโดย องค�การบริหารส�วนตำบลบ�องตี้อำเภอ

ไทรโยคจังหวัดกาญจนบุรสีถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 

 
 


